
 تدريبات



 :ميزي العبارة الصَّحيحة و العبارة الخاطئة فيما يلي



 . المقال الجيد يسبق بتفكير و تأمل •
 
 X .بناء المقال يتلخص في مجموعة من المشاىد •
 
يصعب على كاتب المقال أثناء الكتابة التخلص من •

 .ميولو الشخصية 



الرسالة الإدارية تقوم على فكرة عارضة وليدة •
 X .اللحظة 

 
من سمات المقال الأدبي اعتماده على حقائق •

 X .موثقة 
 
من سمات الكتابات الإبداعية أنها تحوي أرقاما و •

 X .حقائق 
 



تستمد الخاطرة قوتها من عواطف الكاتب و قدرتو •
 . على التصوير 

 
 X .عنوان لمقال أدبي ( التنمية و وعي المواطن ) •
 
 X. الخاتمة آخر جزء عند كتابة المقال •
 



على كاتب السيرة الذاتية أن يذكر أسباب ترك عملو •
السابق بأمانة و صدق لأن ذلك يجعلو محط ثقة 

 X .رؤسائو في العمل الجديد 
 



 :الصَّحيحة فيما يلي اختاري الإجابة 



من أبرز القدرات التي يتمتع بها كاتب التقرير 

 :حتى ينجح في كتابته 

 

القدرة على التحكم في رغبات النفس و الهوى 1.
 الشخصي

 ظهور شخصية الكاتب و أسلوبو 2.

 دقة التصوير و توظيف الخيال بأسلوب جميل 3.



ا على  بتاريخ (  234) رقم ........... رد ًّ

هـ فإنني أوافق على العرض  23/12/1429

 .   مندوبكمالمقدم من 

 

 تقريركم 1.

 خطابكم 2.

 محضركم 3.



تلف ) من العبارات المقبولة عند كتابة محضر 

 ( :أجهزة مصنع الإسمنت 

 

و قد لوحظ أن العديد من الأجهزة كانت قيد 1.
 الاستخدام حين وقوع التلف 

و ىو ( سعد خميس ) و قد شوىد عامل الصيانة 2.
 .  ينوي إتلاف أحد الأجهزة 

كان (  المفلحانيمفلح ) و أظن أن موظف الأمن 3.
 . موجودا وقت وقوع التلف 



جرد ) من العبارات المقبولة عند كتابة محضر 

 ( :مستودع 

 

 قيل إن ىناك جهازا صالحا للاستخدام 1.

 وجد جهاز صالح للاستخدام2.

 أظن أني رأيت جهازا صالحا للاستخدام 3.


